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Unidao de Pessoas que se organizam para o desenvolvimento de fins nao

econdmicos, podendo dedicar-se as mais diversas atividades, desde que

compativeis com os fins pelos quais a organizagdo é instituida. (Artigos 53 a 61

do Cddigo Civil)

01 - Apresentar Requerimento enderecado ao Oficial desta Serventia,

solicitando o REGISTRO do Estatuto Social, devidamente assinado pelo

representante legal, (geralmente o Presidente eleito), com firma reconhecida;

Para evitar devolutivas no requerimento, atentar-se aos
itens abaixo:

. Conter a qualificacao do representante legal, dele
devendo constar o seu nome por extenso, nacionalidade,
estado civil, profissdao, documento de identidade, nimero e
orgao expedidor/UF, CPF, endereco residencial (tipo e nome
do logradouro, numero, complemento, bairro/distrito,
municipio, Estado e CEP), e-mail e telefone/WhatsApp;

. Conter a qualificagdo da pessoa juridica, sedo a
denominagao completa e endereco da entidade;

. Devera constar o pedido, solicitando o registro do
Estatuto Social;

. Devera constar ainda as orientagdes sobre o
armazenamento e tratamento dos dados pessoais por esta

serventia - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Embasamento legal - Artigo 79, inciso I da Lei 13.709/2018,
Artigo 121 da Lei n® 6.015/73 e Artigo 494 do Cddigo de

Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial 2022 do
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Tribunal de Justiga do Estado de Goias, bem como o artigo 2°
do Provimento n® 61 de 17/10/2017

02 - Apresentar Ata da Assembleia Geral de Constituicao/ Fundacao,

assinada pelo presidente e secretario da assembleia (quem presidiu e

secretariou os trabalhos), pelo representante legal da entidade, eleito no ato, e

pelo advogado responsavel, do qual informara o nome por extenso, secao e o

numero de inscricao na OAB;

Para evitar devolutivas na Ata da Assembleia Geral de

Constituicao/ Fundacao, atentar-se aos itens abaixo:

e Informar o tipo de documento (Ata da Assembleia Geral
de Constituicao/ Fundacdo) o nome da instituicdo/associacao
(idéntica ao estabelecido no estatuto social), a data, hora e
local de realizagdo (se for fisico e enderecgo e se for virtual o
link de acesso), indicar o presidente e o secretario da
assembleia (quem presidiu e secretariou os trabalhos);

D Indicar a finalidade da reunido: constituir/ fundar uma
Entidade (pessoa juridica de direito privado), para fins ndo
econdmicos;

o Deliberar e aprovar o Estatuto Social;

o Eleger/indicar os membros da Entidade, estabelecendo
vinculo entre o nome dos eleitos/indicados ao cargo que
exercera, utilizar as nomenclaturas/nomes dos cargos e
orgaos conforme aprovados no Estatuto Social, ou seja, todos
as citacdes e campos de assinaturas deverdo estar idénticos

ao aprovado no referido diploma legal.




MANUAL OPERACIONAL M-REG00S8
Data:
( 9 suiin SN 15/05/2023
PEssoas JURIDICAS DE GOIANIA = Revis'éo: 02
REGISTRO DE ASSOCIACAO Pagina 4 de 11

03

Aprovar a constituicao/ fundacdo da pessoa juridica;

Apresentar todas as paginas da Ata da Assembleia Geral
de Constituicao/Fundacao assinadas pelo representante legal
da Entidade, pelo presidente e pelo secretario dos trabalhos
e pelo advogado responsavel, do qual informara na ultima
pagina o nome por extenso, segdo € 0 numero de inscrigao
na OAB.

Embasamento legal - Artigos 46, 54, 59, 60 e 61 do Cddigo
Civil ¢/c Artigos 120 e 121 da Lei n® 6.015/73; Artigo 502 do
Codigo de Normas do TIGO 2022; § 2° do Artigo 1° e Artigo
14 da Lei n% 8.906/94, Estatuto Social aprovado.

Apresentar Lista dos Presentes na Assembleia Geral de

Constituicao/Fundacao, assinada por todos os participantes, ou se a

assembleia ocorreu de forma virtual por meio de plataforma, constar o nome

completo de todos os participantes e assinado pelo representante legal.

Para evitar devolutivas na Lista dos Presentes na
Assembleia Geral de Constituicao/Fundacao, atentar-

se aos itens abaixo:

- Informar o tipo de documento (Lista dos Presentes na
Assembleia Geral de Constituicao/Fundagao) o nome da
instituicdo/associagcdo (idéntica ao estabelecido no estatuto
social) e a data de realizacao (devendo ser a mesma data da
ata que a gerou);

e Nome e assinatura de todos os participantes;
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. Se no ato constitutivo comparecer pessoas que nao irdao
fazer parte do quadro de fundadores, identificar na Lista dos
Presentes, apos sua assinatura, que sdo “participantes
convidados”, para que nao gere divergéncia com a relagao

dos fundadores;

04 - Apresentar Relagao dos Fundadores ou Instituidores, assinada pelo

representante legal.

Para evitar devolutivas na Relacao dos Fundadores ou

Instituidores, atentar-se aos itens abaixo:

. Informar o tipo de documento (Relacao dos Fundadores
ou Instituidores) o nome da instituicdo/associacdo (idéntica
ao estabelecido no estatuto social) e a data de realizacao
(devendo ser a mesma data da ata que a gerou);

D Indicar a qualificacdo completa e individualizada de
todos os fundadores, devendo constar o nome por extenso,
nacionalidade, estado civil, profissao, documento de
identidade, nimero e orgdo expedidor/UF, CPF, endereco
residencial (tipo e nome do logradouro, nudmero,
complemento, bairro/distrito, municipio, Estado e CEP);

. Quando houver no quadro de fundadores pessoa juridica,
indicar a qualificagdo completa e individualizada de todos os
fundadores pessoa juridica, devendo constar a denominacao
social, endereco completo da sede (tipo e nome do
logradouro, numero ou equivalente, bairro/ setor, cidade/
municipio, Estado/ UF e C.E.P.), numero de registro junto aos

orgaos de Registro Civil das Pessoas Juridicas (Tabelionatos)
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ou de Registro Publico de Empresas Mercantis (Juntas
Comerciais), ou equivalente, o nimero do C.N.P.]. (Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas), e a qualificacdo completa
do(s) representante(s) da sociedade ou entidade no ato nome
por extenso, nacionalidade, estado civil, profissao,
documento de identidade, nimero e orgdo expedidor/UF,
CPF, endereco residencial (tipo e nome do logradouro,
nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, Estado e
CEP);

e Quando houver no quadro de fundadores pessoa juridica
presentar a Certidao Simplificada atualizada, emitida pelo
Cartorio de Registro Civil das Pessoas Juridicas ou pela Junta

Comercial de origem (onde encontra-se registrada);

Embasamento legal - Artigos 46, II do Cédigo Civil c/c Artigos
120, VI da Lei n® 6.015/73 e Artigo 501 do Cdédigo de Normas
do TIGO 2022;

05 - Apresentar Relacao dos Membros Eleitos/Indicados, assinada pelo

representante legal.

Para evitar devolutivas na Relacao dos Membros

Eleitos/Indicados, atentar-se aos itens abaixo:

e Informar o tipo de documento (Relacdo dos Membros
Eleitos/Indicados) o nome da instituicdo/associacao (idéntica
ao estabelecido no estatuto social) e a data de realizagao

(devendo ser a mesma data da ata que a gerou);




%

PROTESTO,

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS E

PESSOAS JURIDICAS DE GOIANIA

Data:

e Indicar a qualificacdo completa e individualizada de
todos os membros eleitos/indicados, devendo constar o nome
por extenso, nacionalidade, estado civil, profissao,
documento de identidade, nimero e 6rgdo expedidor/UF,
CPF, endereco residencial (tipo e nome do logradouro,
numero, complemento, bairro/distrito, municipio, Estado e
CEP);

e Quando houver no quadro de eleitos pessoa juridica,
indicar a qualificacao completa e individualizada de todos os
eleitos pessoa juridica, devendo constar a denominacdo
social, endereco completo da sede (tipo e nome do
logradouro, nimero ou equivalente, bairro/ setor, cidade/
municipio, Estado/ UF e C.E.P.), numero de registro junto aos
orgaos de Registro Civil das Pessoas Juridicas (Tabelionatos)
ou de Registro Publico de Empresas Mercantis (Juntas
Comerciais), ou equivalente, o nimero do C.N.P.]. (Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas), e a qualificacdo completa
do(s) representante(s) da sociedade ou entidade no ato nome
por extenso, nacionalidade, estado civil, profissdo,
documento de identidade, nimero e érgdo expedidor/UF,
CPF, endereco residencial (tipo e nome do logradouro,
numero, complemento, bairro/distrito, municipio, Estado e
CEP):

e Estabelecer vinculo entre o nome dos eleitos/indicados
a0 cargo que exercera, utilizar as nomenclaturas/nomes dos
cargos e orgaos conforme aprovados no Estatuto Social, ou
seja, todos as citagoes e campos de assinaturas deverao estar

idénticos ao aprovado no referido diploma legal.
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e Indicar o tempo de mandato (dia, més e ano do inicio e

do término), vedado mandato ou cargo vitalicio, exceto

quando se tratar de organizacao religiosa;

Embasamento legal - Artigos 46, 54, 59, 60 e 61 do Cddigo
Civil ¢/c Artigos 120 e 121 da Lei n® 6.015/73, Artigo 502 do
Codigo de Normas do TJGO 2022 e Estatuto Social aprovado.

06 - Apresentar o Estatuto Social, assinado pelo representante legal

(geralmente o “Presidente” eleito), com firma reconhecida, e, ao final, as

assinaturas dos membros da diretoria proviséria ou definitiva e pelo advogado

responsavel, do qual devera informar o nome por extenso, a secao e o0 numero

de inscricao na OAB;

Para evitar devolutivas no Estatuto Social, atentar-se

aos itens abaixo:

e A denominagao, a sede contendo tipo e nome do
logradouro, numero ou equivalente, bairro/ setor, cidade/
municipio, Estado/ UF e CEP (a Receita federal verifica se o
endereco esta igual ao cadastro na Prefeitura), o tempo de
duracdo (se é indeterminado ou determinado, este ultimo,
indicar o término), os fins/finalidade e o fundo social, quando
houver;

e Os requisitos para a admissdo, demissdo (voluntario) e
exclusdo (compulsdrio) dos associados;

e Os direitos e deveres dos associados;
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. Se os membros respondem, ou nao, subsidiariamente,
pelas obrigagdes sociais;

o O modo por que se administra e representa, ativa e
passivamente, judicial e extrajudicialmente;

e O modo de constituicdo e funcionamento do o6rgdo
deliberativo, indicando forma de convocagao (esclarecer se
por edital publicado na imprensa, ou de forma simples afixado
na sede social, ou ainda, por outros meios eficazes;
quantidade de dias que antecedem a publicacao e os
requisitos do Edital (no qual devera ser obrigatérios o nome
da instituicao/associacao, a data e local de realizacao, as
pautas de deliberacdes, esclarecer de forma clara e precisa
o(s) assunto(s) a ser(em) deliberado(s), outros requisitos se
necessario), condicdes e o quorum geral necessario para
instalar/funcionar qualquer assunto, condicdes e o quérum
geral necessario para deliberar/aprovar qualquer assunto,
condicdes e o0 quérum especifico necessario para
deliberar/aprovar as alteracdes estatutarias e a condicdo e o
quorum especifico necessario para deliberar/aprovar as
destituicoes dos administradores, informar as
competéncias/atribuicdes (compete privativamente a
assembleia geral, deliberar sobre destituicao de
administradores e sobre alteracdo estatutaria);

e Informar a garantia de 1/5 (um quinto) dos associados
o direito de promover a convocacdo do érgdo deliberativo.

e A forma de gestdo administrativa (indicando os drgaos
que a compoe, os cargos e a quantidade de componentes de

cada orgdo, tempo de mandato (vedado mandato ou cargo




MANUAL OPERACIONAL

: 9 PESSOAS JURIDICAS DE GOIANIA REGISTRO D E ASSOCIACAO

M-REGO008
Data:
15/05/2023
Revisdo: 02
Pagina 10 de 11

vitalicio, exceto quando se tratar de organizacao religiosa),
competéncia/atribuicdes de cada 6rgao e cargo, estabelecer
os critérios de eleicdo dos administradores (se serdo
indicados ou eleitos, qual o érgao responsavel para realizar,
de que forma sera feita), quem substituird o representante
legal em suas faltas temporarias ou permanentes;

D A forma de aprovacao das contas da gestao
administrativa;

e Se o0 ato constitutivo é reformavel no tocante a
administracao, e de que modo;

o As fontes de recursos para sua manutengao;

« As condicOes de extincdo da pessoa juridica e o destino

do seu patrimonio, nesse caso;

Embasamento legal = Artigo 19, § 20 e Artigo 14 da Lei n°
8.906/94, Artigos 46, 54, 59, 60 e 61 do Cddigo Civil c/c
Artigos 120 e 121 da Lein® 6.015/73, Artigo 19, § 2° e Artigo
14 da Lei n© 8.906/94, Artigo 495, inciso IX e o Artigo 497, §
39 do Caodigo de Normas do TJGO 2022.

NOTAS GENERICAS:

NOTA 01: Os documentos deverdo ser apresentados em uma unica via.

NOTA 02: Os documentos eletronicos deverao estar devidamente assinados

com certificado digital que atenda aos requisitos da Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira — ICP por todos os integrantes da documentacao, devendo
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esse ser encaminhado pela Central do RTDBRASIL através do link
https://www.rtdbrasil.org.br/ .

Embasamento legal - Artigos 37 a 39 da Lei N©°
11.977/2009, tendo sido posteriormente normatizada com
a edicdo do Provimento 48 do CNJ.




